Institutt for informatikk 

Rapport fra gjennomgangen i 1999
	Kode og kategori 
	Beskrivelse 
	Periode (fra-til), omfang 
	Ordningsmåte 

	A Møtebøker, referat- og forhandlingsprotokoller 
	Styre- og rådspapirer i skuffer med hengemapper. Fra 1998 også elektronisk (Word og HTML) 
	1977 - dd 

ca 3 hm 
	Møtedato 

	B Kopibøker 
	Ikke systematisk, noen større saker, som informatikkbyggsaken fra 1985-87, har fått egne ringpermer med kopibøker. 

Elektroniske "kopier", som e-post er slettet 
	30 cm 
	Kronologisk 

	C Journaler og andre overgripende registre 
	Brevjournal i bokform 

Elektronisk journal <Unix, mer spesifikt?> 
Elektronisk journal (Filemaker) 

Ark i ringperm 
	1977-90, 20cm 

1991-94 

1995-99 

1995-99 
	Journalnr. 

Journalnr. 

Journalnr. 

Kronologisk 

	D Sak og korrespondansearkiv ordnet etter arkivnøkkel 
	Sakarkiv. Kastet i forbindelse med omorganiseringen når instituttenes arkivansvar ble overtatt av Det Matematisk-naturvitenskapelige Fakultet 
	1977-1999 

Omfang = 0 hm fordi alt er kastet 
	Arkivnr 

	E Sak og korrespondansearkiv ordnet etter sideordnede systemer 

	F-O Spesialserier 
	Kontraktsarkiv, oversikt over avtaler i permer på økonomilederens kontor 

Egenproduserte rundskriv er ikke bevart 

Grunnlagsmateriale for evaluering av utdanning, NAVF i 1991 (IT-forskning), NFR i 1994 og 2002 (elektronikkutdanning 
	1992, 1 hm 

1991, 1994, 2002, 10cm 
	Kronologisk 

For 1991 og 1994: ordning etter rapport. For 2002: Kronologisk ordnet grunnlagsmateriale 

	P Personalforvaltning 
	Personalmapper, komplett for alle som har vært ansatt ved Ifi, i hengemapper. 

Mapper for de fleste tilsettingssaker, i hengemapper. 
	1977-dd, 2 hm 

1977-dd, 1 hm 
	Navn 

Stillingsgruppe 

	Q Eiendomsforvaltning, inventar 
	Komplett liste over Ifis datautstyr i elektronisk form. 

Permer knyttet til byggeprosessen for Ifi-bygget. 
	kun siste oppdaterte liste 

1985-87, 0.3 hm 
	Ingen 

<Ingen?> 

	R Regnskap 
	Regnskapsbøker Bøker Regnskapsprogram 

Bilagkopier i ringpermer 

Lønnsbilag, kopier i ringpermer 
	1977-99 (noen) 0,2m 

1977-dd 

1977-dd 
	Journalnummer 

År, deretter alfabetisk 

År, deretter alfabetisk 

	S Statistikk 


	T Kart og tegninger        Tegninger av   
	





Informatikkbygningen
Arkivsituasjonen per 30.august 2011:
A.  Møtebøker, referat- og forhandlingsprotokoller

Fortsatt i hengemapper i arkivskap, plassert på kontorsjef sitt kontor. 

I tillegg er alle dokumenter ang. instituttets styre og råd fom 1977 og fram til i dag scannet og lagt på instituttets hjemmeside. Sakslister og referat ligger åpne for alle, sakspapirer er passord-beskyttet.

	B Kopibøker 

	C Journaler og andre overgripende registre 


	D Sak og korrespondansearkiv ordnet etter arkivnøkkel 



E Sak og korrespondansearkiv ordnet etter sideordnede systemer
Intet nytt å melde siden 1999. Saksarkivet fram til 1999 oppbevares i arkivskap, og er flyttet til rom 427 i kjelleren i Ole-Johan Dahls hus. 

Det er opparbeidet en stor samling, delvis fysisk, delvis elektronisk, over saksgangen ang. bygningen av  Ifi II – Ole-Johan Dahls hus, på samme måte som det tidligere ble laget en egen dokumentsamling under byggingen av Informatikkbygningen i 1986.

	

	 Personalforvaltning


Før ePhorte: Alle ansatte (både aktive og sluttet) i personalmapper i arkivskap som befinner seg på kontorsjefens kontor.
Økonomiforvaltning:

Prosjekt: Alt som er arkivverdig er lagret i e-phorte. Alle originale og signerte prosjektkontrakter, samarbeidsavtaler og totalbudsjett sendes til MNs kontraktsarkiv, vi har kun det som ligger i e-phorte eller kopier i permer.

Bilag: Her oppbevarer vi kopier av bilag i 5 år. Vi har kopier av bilagslønn, reiseregninger/refusjoner. Originaler sendes til Lønningsseksjonen. 

Basisøkonomi: Alt er lagret elektronisk. Det som er arkivverdig ligger i e-phorte. Ifm tertials- og årsavslutning sendes alle signerte originaler til MN, vi oppbevarer kun kopier.
Studie-dokumenter

Eksamen:

I kjelleren i lagerrommet 0427 i Ole-Johan Dahls hus ligger det: 

- IFI eksamensprotokoller fra 1973-H2007 

- UNIK eksamensprotokoller H1988-H89, V99 og H99 

- avsluttende eksamensprotokoller fra V1972-H2007. 

(I tilegg som jeg skrev tidligere. 
- samler jeg nå eksamensbesvarelser i mitt kontor 4433 fra våren 2011, disse skal sendes til arkivet i løpet av høstesemesteret. 
- jeg har sensurprotokoller fra vår 2008 - til d.d.)
